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PACHOPSKEHHUE
Ot 05.05.2017 Ne 167

O co3naHnu NoXapHO-TeXHUIECKOH KOMUCCUH
aIMHAHUCTpALUHA rOpoICKOro okpyra r.bop

Bo wucnonnenue tpeGoBaHuit IIpaBui MPOTHUBOIOXKAPHOTO peEXHMa B
Poccuiickoit  ®epepaunu, yTBepkIAeHHBIX [locTanoBneHnem IlpaBuTenbcTBa
Poccurickoit @enepanuu ot 25.04.2012 Ne 390 «O mpOTHUBOIOXKAPHOM PEXKHME,
[IOCTaHOBJIEHUS NpaBuTesbeTBa Hrkeropoackoit obmactu ot 02.09.2016 Ne 599 «O6
yTBepKaeHuu [lonoxenus o npodunakTuke moxxapos B Himkeropoackoit 00aacTmy:

1. VYTBepauTh mNpuiaraeMelii COCTaB MOXAPHO-TEXHUIECKOH KOMUCCHH
aIMHUHHUCTpPALUHA TOPOICKOro okpyra ropoxa bop.

2. YTBepOuTh MpUiiaraemsie:

2.1. TlonoxxeHne O MOXAPHO-TEXHUYECKOH KOMHUCCUU aIMHUHUCTpPAINH
roOpoACKoro okpyra r.bop.

2.2. TlonoxeHue o0 opraHuzanuu OOy4YeHHS W IIPOBEPKH 3HAHUH IIO
NoXKapHoU 0e30macHOCTU paOOTHUKOB aIMHUHUCTPAIIH TOPOICKOTo OKpyra r.bop.

2.3. Ilporpammy mpoBeleHHs BBOAHOIO (TIEPBUYHOTO, ITOBTOPHOTO)
MHCTPYKTaXka 0 MOoKapHOi 6€30IacHOCTH.

3. PyxoBomurensiM CTPYKTYypHBIX (OTpacieBbIX, (QYHKIIHOHAIBHBIX) H
TEPPUTOPHATIBHBIX OpPraHOB AaAMHUHMCTpanud, He no3gHee 10 pabGouumx nHewH
NPEICTaBUTh B IOXKAPHO-TEXHHUYECKYIO KOMHCCHIO aJMHUHHUCTPALUHd TOPOJCKOTO
okpyra r.bop xomuu nprkazoB (pacHOpsDKEHHH) O Ha3HAYEHUH B MOAPA3lIe/ICHHH
JUIa, OTBETCTBEHHOI'O 3a IOXapHyH Oe30macHOCTh, a TakKe O00eCednuTh
BKIIFOUEHHE B HX JO/DKHOCTHBIE MHCTPYKIMH COOTBETCTBYIOIIHE H3MEHEHWS,
OIIpeeIAroIIre X 00A3aHHOCTH 10 00eCIIeYeHUIO TTOKAPHOM 6E30IIaCHOCTH.

4. Hasnauute SHkuHa A.B., ympaBisromiero nemnamu aIMUHUCTpALIUH
TOPOJICKOTO OKpyra TI.bop OTBETCTBEHHBIM 3a TMOXapHYK 0€30I1acHOCTh B
aIMUHUCTpPAIIUH.

5. OTBETCTBEHHBIM 32 MOYKAPHYIO 0€30I1aCHOCTE:

5.1. OpraHuszoBaTh HpPOBEIECHHE MEPBUYHBIX, MOBTOPHBIX, BHEILUIAHOBBIX U
LIeJIEBBIX WHCTPYKTa)Kel Ha pabodyeM MecTe B COOTBETCTBHM C llOJOXKEeHHEM O



[image: image2.jpg]IPOTUBOTIOKAPHOH IOATOTOBKE C PpErvCTpalel pe3ylbTaToB B IKypHale
YCTAHOBIEHHOH (GOpMbL 3alpeTHTh MOMyCK K paboTe JHIl, HE MPOIICIIHX
BBOJHEIN M TEPBUYHBIH MHCTPYKTaX IO [OXapHOH Ge3omacHOCTH Ha pabodeM
MECTE;

5.2. VYCTaHOBUTb CHCTEMATHYECKUH  KOHTPOJb 32  BBIIOJHCHHEM
pabOTHUKAMU U CIIy XKallUMH aJMHHHCTpAllik TOPOACKOro OKpyra r.bop
MpaBUI M MHCTPYKIHi, ONPEAESIONUX TpeOOBaH s OXKAPHOH 0e30IMaCHOCTH.

I'maBa amMUHUCTpaLUA A.B.Kucenen

E.H.[Topoiierko BEPHO
9-91-17 Cneunanmer 1 kateropuu o6uero mnmuij‘ :
Banosa M.M. UMUHUCTDALIAK FOPOJCKOTO OkpyTa |/
2-43-38 ropoR E9 Hiperoponccoocnacm |
Taamwianosa O AN
2___r





Утверждено 

распоряжением администрации городского округа г.Бор

от _________________ №____

СОСТАВ
 ПОЖАРНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ КОМИССИИ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД БОР
	№

п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность

	1.
	Федоров
Александр Викторович
	Председатель комиссии – заместитель главы администрации городского округа г.Бор



	2.
	Корженевский
Сергей Олегович
	Заместитель председателя комиссии – заместитель начальника МКУ «Управление по делам ГО и ЧС городского округа г. Бор» по пожарной безопасности 

	3.
	Кузнецов 
Александр Игоревич
(по согласованию)
	Член комиссии – начальник отдела надзорной деятельности и профилактической работы по городскому округу г. Бор 

	4.
	Валова
Марина Михайловна
	Секретарь комиссии – ведущий специалист гражданской обороны МКУ «Управление по делам ГО и ЧС городского округа г. Бор»

	5.
	Овчинникова 

Марина Германовна 
	Член комиссии - заместитель заведующего отделом экономики администрации городского округа г.Бор



	6.
	Чадаева

Наталья Николаевна
	Член комиссии - начальник сектора кадров и наград администрации городского округа г.Бор



	7.
	Лукоянов

Владимир Юрьевич
	Член комиссии - директор муниципального казенного учреждения по административно-хозяйственному обеспечению органов местного самоуправления

	8.
	Янкин 

Александр Владимирович
	Член комиссии – управляющий делами администрации городского округа г.Бор


Утверждено 

распоряжением администрации городского округа г.Бор

от _________________ №____

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОЖАРНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ КОМИССИИ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД БОР
1. Общие положения
1.1. Пожарно-техническая комиссия администрации городского округа город Бор Нижегородской области (далее - ПТК) создается в целях привлечения работников администрации городского округа г.Бор, в том числе структурных (отраслевых, функциональных) и территориальных подразделений администрации с правами юридических лиц (далее - учреждение) к участию в проведении противопожарных профилактических мероприятий по защите объектов администрации городского округа город Бор (далее - объектов) от пожаров.
1.2. ПТК в своей деятельности руководствуется действующим законодательством РФ и Нижегородской области,  нормативными правовыми актами администрации городского округа город Бор в области пожарной безопасности, а также настоящим Положением.
2. Основные задачи ПТК
2.1. Оказание помощи и содействия ответственным лицам за пожарную безопасность в проведении пожарно-профилактической работы и осуществлении контроля за соблюдением требований стандартов, норм, правил, инструкций и других нормативных актов по вопросам пожарной безопасности, а также в выполнении предписаний и постановлений государственного пожарного надзора.    

2.2. Проведение противопожарной подготовки и проверки знаний
работников учреждения, ответственных за пожарную безопасность, а также массово-разъяснительной работы по вопросам соблюдения правил пожарной безопасности и установленного противопожарного режима.
2.3. Организация разработки и внедрение мероприятий, направленных на улучшение пожарного состояния объектов.
3. Основные функции ПТК
3.1. Производить детальный осмотр всех имеющихся служебных помещений учреждения с целью выявления пожароопасных недочетов в помещениях, системах отопления, вентиляции, электрохозяйстве, средствах и системах противопожарной защиты объекта. Намечать пути и способы устранения выявленных недочетов и устанавливать сроки выполнения необходимых противопожарных мероприятий.
3.2. Проводить проверку знаний работников, беседы и лекции по вопросам пожарной безопасности, противопожарные тренировки персонала учреждения, привлекаемого к ликвидации пожара, аварии, эвакуации людей, материальных ценностей.
3.3. Ставить вопросы о противопожарном состоянии учреждения на обсуждение главе администрации городского округа г.Бор, совещания с руководителями подведомственных структур.
3.4. Проводить пожарно-технические совещания в учреждении с участием специалистов пожарной охраны, разрабатывать и выносить на обсуждение темы по вопросам пожарной безопасности, направленные на улучшение противопожарного состояния учреждения.
3.5. Проверять выполнение предписаний, постановлений и иных законных требований государственного пожарного надзора.
3.6. Проводить работу по установлению причин и обстоятельств пожаров, произошедших на объектах.
3.7. В зависимости от местных условий глава администрации городского округа г.Бор может поручить ПТК проведение и других мероприятий, связанных с обеспечением пожарной безопасности.
4. Организация работы ПТК
4.1.  ПТК проводит детальный осмотр всех объектов учреждения не реже одного раза в год.
4.2. Работа ПТК осуществляется по годовому плану, который обсуждается на заседании ПТК и утверждается главой администрации городского округа г.Бор. 
4.3. В план работы включаются наиболее важные противопожарные мероприятия исходя из пожарной опасности объектов, задач и функций, определенных настоящим Положением.
4.4. Все противопожарные мероприятия, намеченные ПТК к выполнению, оформляются актом и подлежат выполнению в установленные сроки.
4.5. Результаты заседания ПТК по рассмотрению вопросов пожарной безопасности оформляются протоколом.
4.8. ПТК не имеет права отменять или изменять мероприятия, предусмотренные предписаниями государственного пожарного надзора.
Утверждено

распоряжением администрации 

городского округа г.Бор

                                                                                          от                №

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ И ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ РАБОТНИКОВ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА Г.БОР
1. Основные положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок и виды обучения и проверки знаний по пожарной безопасности работников администрации городского округа г.Бор, в том числе структурных (отраслевых, функциональных) и территориальных подразделений администрации с правами юридических лиц.
1.2. Обучение и проверка знаний по пожарной безопасности осуществляются на основании Федерального закона "О пожарной безопасности".
1.3. Настоящее Положение вводится в целях совершенствования работы в учреждении при проведении инструктажа, обучения и проверки знаний руководителей, специалистов и является обязательным для исполнения документов всеми лицами, ответственными за обеспечение пожарной безопасности.
1.4. Ответственность за организацию обучения, своевременность обучения и проверку знаний по пожарной безопасности работников администрации в целом возлагается на ответственного за пожарную безопасность, назначенного распоряжением администрации городского округа г.Бор, а в подразделениях - на лицо, назначенное руководителем соответствующего структурного (отраслевого, функционального) и территориального органа администрации.
2. Инструктаж по пожарной безопасности
2.1. Для ознакомления с правилами пожарной безопасности и действиями на случай возникновения пожара все работники учреждения  должны пройти противопожарный инструктаж и допускаются к работе только после прохождения противопожарного инструктажа.
2.2. По характеру и времени проведения инструктажи подразделяются на:
вводный;
первичный на рабочем месте;
повторный;
внеплановый;
целевой.

           2.3.Инструктаж по пожарной безопасности можно проводить одновременно с инструктажем работников администрации по охране труда.
          2.4.Вводный инструктаж:
2.4.1. Вводный инструктаж проводят со всеми вновь принимаемыми на работу независимо от их образования, стажа работы, занимаемой должности в соответствии с приложением к Постановлению;
2.4.2. Вводный инструктаж проводят с учетом требований правил, инструкций по пожарной безопасности.
2.4.3. О проведении вводного инструктажа делают запись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего, а также в документе о приеме на работу;
2.4.4. Вводный инструктаж завершается проверкой знаний и навыков, полученных инструктируемым. С сотрудником, знания которого
оказались неудовлетворительными, инструктаж повторяют с обязательной последующей проверкой;
2.4.5. Журнал ведется лицом, проводящим вводный инструктаж, и хранится у него.
2.5. Первичный инструктаж на рабочем месте:
2.5.1. Первичный инструктаж на рабочем месте перед началом рабочей деятельности проводят:
- со
всеми вновь принятыми в учреждение, а также переводимыми из одного подразделения в другое;
- с
сотрудниками,
выполняющими новую для них работу, командированными, временными работниками;
2.5.2. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится с учетом требований соответствующих норм и правил.
2.5.3. Первичный инструктаж на рабочем месте проводят с каждым сотрудником индивидуально с практическим показом действий в случае возникновения пожара.
2.6. Повторный инструктаж:
2.6.1. Повторный инструктаж проходят все сотрудники независимо от квалификации, образования, стажа работы не реже одного раза в год.
2.7. Внеплановый инструктаж:
2.7.1. Внеплановый инструктаж проводят:
- при введении в действие новых или переработанных правил, инструкций по пожарной безопасности, а также изменений к ним; 
- при изменении технологического процесса, замене или модернизации оборудования, материалов, влияющих на пожарную безопасность;
- при нарушении работающими требований пожарной безопасности, которые могут привести к аварии, взрыву, пожару; 
- по требованию органов надзора;
2.7.2. Внеплановый инструктаж проводят индивидуально или с группой сотрудников одной профессии. Объем и содержание инструктажа определяют в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
2.8. Целевой инструктаж:
2.8.1. Целевой инструктаж проводят при:
- выполнении разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности (покраска полов, помещений, оборудования и т.п.);
 - ликвидации аварий, стихийных бедствий, катастроф; 
- при проведении экскурсий в учреждении.
2.9. Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой проводит ответственный за пожарную безопасность учреждения.
2.10. Все инструктажи завершаются проверкой знаний устным опросом. Знания проверяет сотрудник, проводивший инструктаж.
2.11. Лицо, показавшее неудовлетворительные знания, к работе не допускается и обязано проходить инструктаж вновь.
2.12. О проведении первичного инструктажа на рабочем месте, повторного, внепланового сотрудник, проводивший инструктаж, делает запись в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего. При этом указывают вид инструктажа, а при проведении внепланового указывают еще причину проведения.
\
  3.Обучение и проверка знаний сотрудников мерам пожарной безопасности
3.1. Обучение мерам пожарной безопасности проводят для следующих категорий сотрудников:
- руководителя учреждения (1 раз в 3 года);
- лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности (1 раз в 3 года).
3.2. Обучение перечисленных в пункте 3.1 категорий сотрудников проводится только в учреждениях, имеющих лицензию на данный вид деятельности по программам, разработанным Государственной противопожарной службой МЧС России и согласованным в установленном порядке.
Программа обучения работников мерам пожарной безопасности в учреждении приведена в приложении к настоящему Положению.
3.4. Обучение работников учреждения мерам пожарной безопасности следует завершить экзаменом или зачетом. При этом успешно прошедшими обучение (пожарно-технический минимум) считаются лица, которые знают действия на случай возникновения пожара, приемы использования средств пожаротушения, а также пожарную опасность оборудования, веществ и материалов, инструкции по пожарной безопасности. Результаты проверки знаний после обучения оформляются протоколом.
3.5. Руководители и специалисты, ответственные за пожарную безопасность и т.п., кроме перечисленных выше форм противопожарной подготовки (обучение, инструктаж), проходят периодическую проверку знаний по пожарной безопасности не реже одного раза в год.
3.6. При получении неудовлетворительной оценки повторную проверку знаний назначают не позднее одного месяца. До повторной проверки сотрудники к самостоятельной работе не допускается.
4. Противопожарная тренировка работников учреждения
4.1. Противопожарные тренировки проводят в учреждении с сотрудниками, задействованными для эвакуации людей, материальных ценностей, предотвращения аварий, а также тушения возможного пожара.
4.2. Руководители объектов с массовым пребыванием людей (50 человек и более) обязаны иметь инструкцию, определяющую действие
    персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников.
4.3. Противопожарные тренировки работников учреждения могут проводиться и как вид практического занятия при обучении персонала действиям при пожаре. Это наиболее эффективная форма противопожарной подготовки.
4.4. Противопожарные тренировки проводит должностное лицо, на которое распоряжением (приказом) администрации городского округа г.Бор, либо структурного (отраслевого, функционального) и территориального подразделения администрации возложены эти обязанности.
Для организации и проведения такого занятия составляется план-конспект (сценарий, замысел противопожарный тренировки, методическая разработка) или используются табель боевого расчета, инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению быстрой и безопасной эвакуации людей, а также план эвакуации людей в случае пожара. Составляется и согласовывается с руководителем объекта график проведения тренировок.
4.5. Противопожарные тренировки могут проводиться совместно с пожарной охраной городского округа в период проведения на объекте пожарно-​тактических учений. В начале этих учений отрабатываются действия сотрудников при возникновении пожара (до прибытия подразделений пожарной охраны). При подведении итогов учений отмечаются положительные моменты и недостатки в подготовке сотрудников объекта.
4.6. На противопожарных тренировках сотрудники должны овладеть:
умением самостоятельно, быстро и правильно ориентироваться и принимать нужное решение в условиях пожара; навыками предотвращения возможных аварий, повреждений строительных конструкций и оборудования, а также травм во время пожара; организацией немедленного вызова пожарной охраны при обнаружении пожара; принятием правильных решений и мер по ликвидации пожара; организацией спасения и эвакуацией людей и материальных ценностей; определением правильных методов тушения пожара; навыками четких и быстрых действий для исключения развития пожара или аварии.

Приложение 
к Положению об организации

 обучения и проверки знаний 

по пожарной безопасности работников

 администрации городского округа г. Бор 
Пожарно-технический минимум для руководителей и ответственных за пожарную безопасность в учреждениях
Тематический план и типовая учебная программа
	№ темы
	Наименование тем
	Часы

	1
	Основные нормативные документы, регламентирующие требования пожарной безопасности
	1

	2
	Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности в зданиях и помещениях с массовым пребыванием людей.
	1

	3
	Меры пожарной безопасности в зданиях и помещениях с массовым пребыванием людей.
	2

	4
	Автоматические средства обнаружения, извещения и тушения пожаров, первичные средства тушения пожаров, действия при возникновении пожара, вызов пожарной охраны.
	3

	5
	Практическое занятие.
	2

	
	Зачет.
	1


Итого:                                                                                           10 часов
1. Пояснительная записка
Обучение работников учреждения  мерам пожарной безопасности (пожарно-технический минимум) является составной частью противопожарной подготовки и проводится с целью повышения общих технических знаний, ознакомления их с правилами пожарной безопасности, а также более детального обучения работающих действиям при возникновении пожара.
По окончании обучения должны быть приняты экзамены или зачеты. При этом успешно прошедшим обучение считаются лица, которые знают действия на случай возникновения пожара и приемы использования средств пожаротушения, инструкции по пожарной безопасности.
Пожарно-технический минимум
1. Руководители, специалисты и работники организаций, ответственные за пожарную безопасность, обучаются пожарно​техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.
Обучение пожарно-техническому минимуму руководителей, специалистов и работников организаций, не связанных с взрывопожароопасным производством, проводится в течение месяца после приема на работу и с последующей периодичностью не реже одного раза в три года после последнего обучения, а руководителей, специалистов и работников организаций, связанных с взрывопожароопасным производством, один раз в год.
2. Работники организаций, имеющие квалификацию инженера (техника) пожарной безопасности, а также работники федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на решение задач в области пожарной безопасности и его структурных подразделений, преподаватели образовательных учреждений, осуществляющие преподавание дисциплины «пожарная безопасность», имеющие стаж непрерывной работы в области пожарной безопасности не менее пяти лет, в течение года после поступления на работу (службу) могут не проходить обучение пожарно-техническому минимуму.
        3. Обязанности по организации обучения пожарно-техническому минимуму в организации возлагаются на ее руководителя.
Обучение пожарно-техническому минимуму организуется как с отрывом, так и без отрыва от производства.
3. Обучение пожарно-техническому минимуму по разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам, с отрывом от производства проходят:
руководители и главные специалисты организации или лица, исполняющие их обязанности;
работники, ответственные за пожарную безопасность организаций и проведение противопожарного инструктажа;
        иные категории работников (граждан) по решению руководителя.
5. Обучение с отрывом от производства проводится в образовательных учреждениях пожарно-технического профиля, учебных центрах федеральной противопожарной службы МЧС России, учебно​методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации, территориальных подразделениях Государственной противопожарной службы МЧС России, в организациях, оказывающих в установленном порядке услуги по обучению населения мерам пожарной безопасности.
6. По разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в организации обучаются:
руководители подразделений организации, руководители и главные специалисты подразделений взрывопожароопасных производств;
работники, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в подразделениях;
работники, осуществляющие круглосуточную охрану организации;
граждане, участвующие в деятельности подразделений пожарной охраны по предупреждению и (или) тушению пожаров на добровольной основе;
работники, привлекаемые к выполнению взрывопожароопасных работ.
Обучение по специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в организации проводится руководителем организации или лицом, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации, ответственным за пожарную безопасность, имеющим соответствующую подготовку.

Утверждено
 распоряжением администрации 
городского округа г.Бор

                                                                                                    от               №  

ПРОГРАММА ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО (ПЕРВИЧНОГО,
ПОВТОРНОГО) ИНСТРУКТАЖА ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
ВВЕДЕНИЕ
1. Вводный и первичный инструктаж по пожарной безопасности проводиться со всеми вновь принятыми на работу, переведенными из одного подразделения в другое или на выполнение новой для них работы, прикомандированными, студентами, прибывшими на практику. Первичный инструктаж на рабочем месте проводится до начала самостоя​тельной работы.
Кроме вводного и первичного инструктажа по пожарной, безопасности, проводятся повторный, внеплановый и целевой инструктажи.
2. Инструктажи проводится лицом, назначенным распоряжением Главы администрации округа ответственным за пожарную безопасность.
3. Программы проведения инструктажей утверждаются распоряжением  Главы администрации округа.
Инструктажи проводят с каждым работником индивидуально с практическим показом безопасных приемов и методов труда. Инструктаж возможен с группой лиц в пределах общего для них рабочего места. Первичный, повторный, внеплановый и целевой противопожарные инструктажи проводятся с учетом особенностей каждого рабочего места, а также подготовки инструктируемых и характера выполняемых ими работ. При инструктаже на рабочем месте изучают: пожарную опасность оборудования, его места, противопожарный режим, возможные причины возникновения пожаров и меры по их устранению. О проведении противопожарного инструктажа делают запись в журнале «Регистрации инструктажей».
4. Инструктаж завершается устной проверкой приобретенных работником знаний и навыков безопасных приемов работы лицом, проводившим инструктаж.
Работники допускаются к самостоятельной работе после инструктажа, проверки теоретических знаний и приобретенных навыков безопасных способов работы.

ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ВВОДНОГО (ПЕРВИЧНОГО, ПОВТОРНОГО) ИНСТРУКТАЖА ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
Краткая характеристика пожарной опасности оборудования.
Возможные причины возникновения пожара и меры по их предупреждению. 
Пожароопасные
 свойства
применяемого оборудования.
Пожароопасность
технологического
процесса.
           Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации).
           Правила (инструкции) пожарной безопасности, установленные для работников
данного
помещения.
            Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, эвакуационных путей и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий). 
            Виды и функции существующих систем противопожарной защиты (пожарной сигнализации и автоматического пожаротушения).

            Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования).
            Способы применения имеющихся на участке средств пожаротушения и сигнализации,
места
их расположения. 
           Требования при тушении электроустановок и оборудования.
           Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации.
            Действия работников при возникновении пожара. Способы сообщения о пожаре. Средства связи и место нахождения ближайшего телефона. Порядок вызова пожарной охраны, оповещения людей, проведения эвакуации.
             Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности. Меры личной безопасности при возникновении пожара. Способы оказания доврачебной помощи пострадавшим.
ПРОГРАММА ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО (ПЕРВИЧНОГО, ПОВТОРНОГО) ИНСТРУКТАЖА ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
1 .Общие сведения об организации
2. Основные понятия, используемые в законодательстве о пожарной безопасности:
пожарная безопасность - состояние защищенности личности, имущества, общества и государства от пожаров;
пожар - неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства; требования пожарной безопасности - специальные условия социального и (или) технического характера, установленные в целях обеспечения
пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, нормативными документами или уполномоченным государственным органом;
нарушение требований пожарной безопасности - невыполнение или ненадлежащее выполнение требований пожарной безопасности; противопожарный режим - правила поведения людей, порядок организации производства и (или) содержания помещений (территорий), обеспечивающие предупреждение нарушений требований пожарной безопасности и тушение пожаров;
меры пожарной безопасности - действия по обеспечению пожарной безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной безопасности;
пожарная охрана - совокупность созданных в установленном порядке органов управления, сил и средств, в том числе противопожарных формирований, предназначенных для организации предупреждения пожаров и их тушения, проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ;
первоочередные аварийно-спасательные работы, связанные с тушением пожаров, - боевые действия пожарной охраны по спасению людей, имущества, оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим при пожарах.
3. Правовые основы пожарной безопасности
4. Обязанности и ответственность работников за соблюдение требований пожарной безопасности
4.1. Лицо, назначенное ответственным за противопожарную безопасность, обязано:
организовать изучение и выполнение утвержденной в учреждении инструкции по пожарной безопасности и другой распорядительной документации по данной проблематике;
организовать проведение противопожарного инструктажа и занятий по пожарно-техническому минимуму, проводить первичный, повторные и внеплановые инструктажи по пожарной безопасности с сотрудниками; не допускать к работе лиц, не прошедших противопожарный инструктаж, а также показавших неудовлетворительные знания; знать места расположения средств пожаротушения и средств пожарной связи, уметь использовать их по назначению, обеспечивать исправное содержание и постоянную готовность к действию;
периодически проверять состояние пожарной безопасности в помещениях,
наличие и исправность средств связи, пожарной сигнализации и
технических средств борьбы с пожарами;
контролировать соблюдение противопожарного режима;
следить за тем, чтобы перед окончанием работы проводилась тщательная
уборка помещений и рабочих мест, а также, чтобы по окончании работ
электросеть была обесточена;
в случае явной опасности возникновения пожара во время работы в помещениях учреждения, немедленно устранить эту опасность, не останавливаясь, если это необходимо перед временным прекращением работы;
при возникновении пожара немедленно вызвать пожарную охрану по тел. 01 и, не ожидая её прибытия, приступить к ликвидации пожара имеющимися в наличии силами и средствами пожаротушения.
4.2. Каждый сотрудник обязан четко знать, строго соблюдать и выполнять установленные правила пожарной безопасности, не допускать действий, могущих привести к пожару или загоранию.
5. Ознакомление с противопожарным режимом:
- по окончании рабочего дня должно отключаться все   электрооборудование и приборы за исключением дежурного освещения и оборудования, функционально требующего постоянного режима «Включено»;
- запрещается пользоваться электроутюгами, электроплитами и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара и вне специально выделенных помещений;
- запрещается применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
· запрещается размещение у электрощитов горючих и легковоспламеняющихся веществ и материалов;
· запрещается пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими элетроустановочными изделиями.
6. Ознакомление с нормативными актами по соблюдению противопожарного режима, инструкцией о мерах пожарной безопасности в помещениях.
7. Основные возможные причины возникновения пожара в помещениях Нарушение установленного противопожарного режима;
Неисправность электропроводки;
Неосторожное обращение с огнем;
Неисправность электроустановок;
Нарушение правил пользования инструментами и электронагревательными приборами.
8. Пожарная безопасность. Способы и средства предотвращения пожаров. Действие персонала при их возникновении.
8.1. Общие требования:
Все сотрудники должны допускаться к работе только после прохождения пожарного инструктажа, изучить план эвакуации на случай пожара, знать и строго выполнять правила пожарной безопасности, не допускать действий, которые могут привести к пожару, должны уметь пользоваться имеющимися огнетушителями.
Доступ к первичным средствам пожаротушения и электрощитам должен быть свободным.
Руководство обязано требовать от всех работников и посетителей соблюдения правил пожарной безопасности. Необходимо следить за правильной эксплуатацией электрооборудования, электроприборов и электроосвещения.
Территория помещения должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора и т.п., которые следует собирать на специально выделенной площадке в контейнеры, а затем вывозить.
Здания, помещения должны содержаться в чистоте. Курить допускается в специально оборудованных для этих целей местах. Все электрические розетки должны быть подписаны 220W.
Коридоры, лестничные клетки, пути эвакуации и эвакуационные выходы необходимо держать свободными. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны свободно открываться изнутри без ключа. Электроснабжение помещений по окончании рабочего дня обесточивается. Хранение лакокрасочных материалов осуществляется только в складском помещении.
Загрузка материалов, оборудования и выгрузка осуществляется только по путям, не связанным с эвакуационными выходами людей.
8.2. Запрещается:
Загромождать пути эвакуации (проходы, коридоры, выходы).
Курить, использовать и разводить открытый огонь в помещениях.
Хранить и применять взрывопожарные вещества и материалы. Пользоваться поврежденными электророзетками, рубильниками, электрооборудованием и электроприборами.
Использовать электронагревательные приборы (электрообогреватели, электрочайники, электроплиты) кустарного производства.
Оставлять без присмотра включенные в электросеть электроприборы. Допускать заполнение помещений людьми сверх установленной нормы.
8.3. Правила пользования первичными средствами тушения пожаров: Пенные огнетушители.
Пенные огнетушители в помещениях применять запрещается. Углекислотные огнетушители.
Предназначены для тушения возгораний различных веществ, за исключением тех, горение которых происходит без доступа воздуха, а также электроустановок, находящихся под напряжением до 380 В.
Для приведения в действие углекислотных огнетушителей ОУ-2, ОРУ-5, ОУ-8 необходимо раструб направить на горящий предмет, повернуть маховичок вентиля влево до отказа. Переворачивать огнетушитель не
требуется; держать, по возможности, вертикально.
Во избежание обмораживания нельзя касаться металлической части раструба оголенными частями тела.
Порошковые огнетушители.
Предназначены для тушения нефтепродуктов, электроустановок, находящихся под напряжением до 1000В, ценных материалов и возгораний на автомобильном транспорте.
Для приведения в действие порошкового огнетушителя ОП-Ю необходимо нажать на пусковой рычаг и направить струю порошка на очаг горения через выкидную насадку.
8.4. Обязанности и действия персонала при возникновении пожара.
При обнаружении пожара немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону «01»: адрес объекта, место и причину возникновения пожара, есть ли опасность для людей; телефон для связи, назвать свою фамилию. Сообщить руководству, персоналу и посетителям о пожаре.
Принять меры эвакуации людей.
При необходимости отключить электроэнергию.
Прекратить все работы, кроме ликвидации пожара.
При эвакуации из задымленных помещений обезопасить органы дыхания (закрыть влажным полотенцем или платком рот и нос) и пригнувшись ниже к полу покинуть задымленное помещение.
По возможности приступить к ликвидации пожара (огнетушителями и другими имеющимися средствами пожаротушения) и эвакуации материальных ценностей.
Встретить прибывшие пожарные подразделения и проводить их к месту пожара, предупредить об особенностях тушения пожара в данном помещении.
Каждый работник обязан изучить и знать схему эвакуации при пожаре, уметь пользоваться огнетушителями.
